ESTADO DO RIO DE JANEIRO
| PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
| GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4.958 DE 27 DE MAIO DE 2025.

REGULAMENTA A GESTAO DOS BENS MOVEIS E
IMOVEIS, NO AMBITO DO MUNICiPIO DE BOM
JARDIM/RJ.

O Prefeito do Municipio de Bom Jardim/RJ, no uso de suas atribuigbes constitucionais e legais, e

CONSIDERANDO a importancia de uma estrutura organizacional, que seja calcada em técnicas administrativas €
que possibilite 0 desenvolvimento das diretrizes basicas nas atividades de cadastro, fiscalizagao, conservagao,
avaliacdo, desfazimento, programag&o de uso e controle dos bens moveis;

CONSIDERANDO que O controle dos bens moveis. embora visto como atividade essencialmente de apoio, se
devidamente estruturado, constitui-se em ponderavel fonte de economia e recursos; e

CONSIDERANDO 2 necessidade de padronizar e aprimorar as rotinas de trabalho ligadas a area de gestao de bens
moveis,

DECRETA.
CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Este Decreto regulamenta as atividades relacionadas a gestao de bens moveis, com o objetivo de
estabelecer. reordenar e consolidar normas procedimentais e orientagdes, nos 0rgaocs e entidades do Municipio.

paragrafo Unico. Ficam desobrigadas de adotar os procedimentos do presente decreto as entidades da
administragdo indireta nao dependente, que sao aquelas nao contempladas no orgamento fiscal e da seguridade
social.

Art. 2° Compete ao Departamento de Patrimonio, como setor competente, propor politicas e diretrizes, planejar,
normatizar, e orientar as atividades de gestdo de bens méveis, no ambito municipal.

Art. 3° Os principais conceitos aplicaveis a gestao de bens moveis s3o:

| - Bem movel: sao bens suscetiveis de movimento préprio, ou de remogao por forca alheia, sem alteragao ca
substancia ou da destinacao econdmica e social, que em razAo0 de seu uso corrente. nao perde a sua identidade.
elou tem uma durabilidade superior a dois anos € nao seja adquirido para consumo imediato ou para distribuicao
gratuita,

Il — Bem movel cultural; € o bem de interesse para a preservacdo da meméria e referencial coletivo, tais como
fotografias, livros, acervos, mobiliario, utensilios, obras de arte, entre outros;

Il - Material de consumo: aquele que, em razi0 de seu uso corrente e da definigao da Lei n° 4.320/1964, perde
normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizagao limitada a dois anos:

IV - Orgao: é a unidade de atuagao integrante da estrutura da administragao direta e da estrutura interna da
administragao indireta,

V — Entidade: é a unidade de atuacao integrante da administracao indireta e dotada de personalidade juridica,

VI - Unidade gestora: € a unidade orgamentaria ou administrativa que realiza atos de gestao orgamentaria, financeira
elou patrimonial,

VIl - Valor contabil liquido: € o valor pelo qual um bem mével & contabilizado apos a dedugao d
perdas acumuladas por redugéo ao valor recuperavel,

depreciacao e das
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VIII - valor justo - & o valor de negociagdo de um bem movel que esteja disponivel para venda, considerando 0 que
esta sendo aplicado no mercado, no momento da negociagao.

Art. 4° Na classificagdo da despesa considera-se bem movel aquele que ndo se enquadra em nenhum dos
seguintes paramefros.

| - Durabilidade, quando o bem maével em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigcdes de funcionamento,
no prazo maximo de dois anos,

Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificagao, por ser. quebradico ou deformavel, caracterizando-se pela
irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Ill - Perecibilidade. quando sujeito a modificagbes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde sua
caracteristica normal de uso,

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporagao a outro bem mével, ndo podendo ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas do principal,

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformagao.

Art. 5° O controle dos bens moveis com baixo valor monetario podera ser realizado na forma prevista para materiais
de consumo, devido ao baixo risco de perda ou alto custo de controle patrimonial.

§1° Para fins de aplicagao deste artigo, poderao ser dispensados da incorporagao ao patrimonio 0s bens moveis cujo
valor de aquisigao for inferior a R$ 326,61 (trezentos e vinte e seis reais e sessenta e um centavos), corrigidos
anualmente pelo IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

§2° No caso dos bens objeto do § 1°, quando ainda assim houver interesse em controla-lo e ficar comprovado que 0
custo do controle do bem mével seja superior ao seu beneficio, esses poderao ser controlados de forma simplificada,
por meio de relagdo carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantitativos, nao havendo necessidade de
controle por meio de numero patrimonial, e registrado no patrimdnio do 6rgao ou entidade.

§3° Se um material de consumo for considerado como de uso duradouro, também podera ser controlado de forma
simplificada por meio de relagdo carga, e registrado no patriménio do 6rgao ou entidade

§4° O Chefe do Departamento de Patrimdnio validara os casos excepcionais listados neste artigo.
§5° Este artigo nao se aplica a bens moveis ja incorporados.

CAPITULO Il
Da organizagao, responsabilidade e conservagio dos bens moveis.

Segao |
Da Organizagao

Art. 6° A estrutura organizacional para a gestao dos bens méveis & constituida pelas unidades gestoras, unidades
administrativas e subunidades da Administragao.

Art. 7° Toda unidade gestora ou administrativa & responsavel por executar as atividades de gestdc dos seus bens
moveis por meio de setor especifico.

Art. 8° A unidade gestora deve orientar, coordenar & supervisionar as atividades das suas unidades administrativas e
subunidades.

Art. 9° Os bens moveis das unidades administrativas deverdo estar englobados no patriménio da unidade gestora a
que estejam subordinadas.
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Art. 10 Sao responsaveis pela gestao dos bens moveis.

| - Titular da unidade gestora: € 0 responsavel pela gestédo dos bens moveis e respondera perante aos Orgéos de
Controle Interno e Externo do Municipio ou autoridade por ele delegada;

Il - Gestor de bens moéveis: & um servidor subordinado ao titular da unidade gestora, na condigdo de corresponsavel,
a quem cabe realizar a gestao dos bens moveis;

Ill - Agente de bens moveis das unidades administrativas: & um servidor subordinado ao gestor de bens moveis, a
quem cabe realizar a gestao dos bens moveis sob sua responsabilidade;

IV - Encarregados de bens moveis das subunidades: qualquer servidor investido dessa fung&o, cuja atribuicdo sera a
responsabilidade pelos bens méveis colocados sob a sua guarda,

V - Usuario: qualquer servidor que utilize, efetivamente, o bem mével para o desempenho de suas atribuicoes e seja
responsavel pela sua guarda e adequada utilizagao.

Secao ll
Da Responsabilidade e conservacio dos bens moveis

Art. 11 Compete ao Titular da unidade gestora ou autoridade por ele delegada, dentre outras tarefas:
| - Regulamentar e estabelecer as normas internas para a gestao dos bens moveis da unidade;

Il - Designar o gestor de bens moveis da unidade gestora, 0s agentes das unidades administrativas e 0S
encarregados das subunidades;

Il - Tomar as medidas cabiveis para 0 ressarcimento dos prejuizos causados a0 Municipio, quando identificadas
irregularidades na gestao, uso e guarda dos bens méveis do 6rgdo ou entidade, na forma prevista nas normas em
vigor;

IV - Responder pelo cumprimento dos prazos e formalidades para prestagdo de contas dos bens moveis da unidade
gestora.

Art. 12 Compete ao gestor de bens méveis da unidade gestora, dentre outras atividades que guardam relagao com
as suas fungdes, as seguintes tarefas:

| - Assessorar o Titular da unidade ou autoridade por ele delegada nos assuntos relativos a gestao de bens moveis;
Il - Responder pelo registro patrimonial da gest&o dos bens moveis da unidade gestora.

Il - organizar os inventarios relativos aos bens moveis existentes na unidade gestora,

|V - elaborar os processos de desfazimento dos bens moéveis da unidade gestora;

\/ - instruir os processos de prestagbes de contas dos bens méveis da unidade gestora, na forma da legislacao
vigente:

VI - informar mensalmente a movimentagao, inclusive a depreciagao, e promover as consisténcias dos saldos entre

os registros efetuados e a existéncia fisica dos bens moveis a Coordenadoria Setorial de Contabilidade ou
equivalente;

VI - orientar tecnicamente os agentes das unidades administrativas, os encarregados das subunidades e 0s
usuarios,

VIIl - manter em arquivo organizado todos 0S documentos relativos & gestdo dos bens moveis, a disposi¢éo dos
6rgaos de controle interno e externo
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Art. 13 Compete ac agente da unidade administrativa as seguintes tarefas.

|- Controlar e fornecer ao gestor de bens méveis da unidade informagbes sobre 0S bens moveis sob sua
responsabilidade;

Il - Organizar os inventarios relativos aos bens moveis existentes na unidade administrativa;

Il - Organizar e instruir 0S processos de prestagdes de contas dos bens moveis sob sua responsabilidade e enviar
para o gestor de bens moveis da unidade;

IV - Informar mensalmente os saldos e @ movimentagao ao gestor de bens moveis da unidade gestora:

\/ — Orientar tecnicamente, 0s encarregados das subunidades e 0s usuarios.

Art. 14 Devera ser emitido o Termo de Transferéncia de Responsabilidade de Bens Méveis, quando da nomeagao ou
substituicao do gestor da unidade, agente da Unidade administrativa e do encarregado da Subunidade.

Art. 15 Podera ser emitido o Termo de Transferéncia de Responsabilidade de Bens Méveis, quando da substituicao
temporaria do gestor da unidade, agente da unidade administrativa e do encarregado da subunidade.

Art. 16 Compete aos usuarios zelar pelo uso adequado, guarda e conservagao dos bens moveis disponibilizados
para o desempenho de suas atribuigdes, bem como informar ao encarregado da subunidade, agente da unidade
administrativa ou ao gestor de bens méveis da unidade qualquer ocorréncia relativa a esses bens.

Art. 17 Qualquer usuario podera responder pelo desaparecimento do bem movel que Ihe for confiado, para guarda e
uso. bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente causar a qualquer bem movel que esteja ou nao sob sua
guarda.

Art. 18 Todos os contratados que detém vinculo precario com a Administragdo Publica, tais como estagiarios,
terceirizados e contratados temporarios na forma do art. 37, inciso IX da Constituicdo Federal, ndo poder3o ter sob
sua guarda bens moveis, salvo por motivo de forga maior devidamente justificado e apresentado ao gestor de bens
moveis da unidade.

Paragrafo Unico - Os bens moveis utilizados por contratados que detém vinculo precario com a Administragac
Publica serao de responsabilidade da chefia imediata a que estiverem subordinados, ndo estando 0s mesmos isentos
das responsabilidades sobre 0s referidos bens.

CAPITULO Il
Das Atividades na Gestao dos bens moéveis

Art. 19 Sao atividades da Gestao de bens moveis:
| - Ingresso;

Il - Recebimento, pericia e aceitacao;

Ill - Incorporagao;

IV - Movimentagao;

V - Inventario;

VI - Desfazimento;

VIl - Ingresso e saida temporana,
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VIII - Depreciagao, reavaliagéo e redugdo ao valor recuperavel,
IX - Prestacao de contas.
Segao |

Do ingresso
Art. 20 O ingresso de bens moveis decorrera de:
| - Compra,
Il - Convénio;
Il - Contrato;
IV - Doagao;
V - Adjudicagao;
VI - Dacdo em pagamento;
VIl - Produgao, fabricagéo propria e reaproveitamento,
VIl - Apreensao;
IX - Procriagao,
X - Permuta,
Xl - Transferéncia,
Xl - Achados.
Art. 21 O ingresso por compra é toda aquisicdo remunerada de bens moveis, nos termos da legisiagéo vigente
Art. 22 O ingresso de bens moéveis adquiridos com recursos de convénios ou contratos que, por disposigao desses,
tenham um periodo de caréncia, antes de serem incorporados ao patriménio, serdo cadastrados e controlados
separadamente, sendo que, encerrando-se O prazo de caréncia, esses bens deverdo ser incorporados, como se

adquiridos nesta data.

Paragrafo Unico. Os bens moveis, quando decorrentes de convénios ou contratos com prazo superior a 01 (um)
ano, quando da incorporagao, deverao ser reavaliados e ter estabelecida nova vida util.

Art. 23 O ingresso por doagdo ocorre com a transferéncia da posse e propriedade de forma voluntaria e gratuita do
bem movel, nas formas listadas a seguir:

| - Oriundo de terceiros a 6rgaos da administracao direta e entidades da administragao indireta estadual;

Il - Entre entidades da administragao indireta estadual;

Il - Entre 6rgdos da administrag&o direta e entidades da administragao indireta estadual

§1° E permitido o recebimento de doagdes de bens méveis provenientes de pessoas fisicas ou juridicas, mediante

prévia verificagdo da viabilidade e pertinéncia do bem movel a ser doado, pelo Secretario Municipal ou a quem ele
delegar.
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§2° O ingresso por doagdo dar-se-a mediante a lavratura de Termo de Doagdo emitido pelo doador, apresentando

todos os elementos identificadores do bem mével, tais como, descri¢do detalhada, valor de aquisicao efou valor
contabil liquido e data de recebimento do bem movel.

§3° E dever do Gestor que recebe a doagao, apresentar a documentagdo devida para a incorporagao do bem, no
prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 24 O ingresso por adjudicagdo é a determinac@o dada por sentenca judicial de entrega de bem movel de
particular ao Estado para quitagao de débito.

Art. 25 O ingresso por dag@o em pagamento € a transferéncia definitiva de bens maéveis pelo devedor ao erario para
pagamento de débito financeiro.

Paragrafo Unico. A formalizagao da doagao em pagamento deve ser instruida com a especificacdo do bem movel,
prazos de entrega, certificado de garantia, precos e demais documentos pertinentes, obedecida a legislagao
especifica.

Art. 26 O ingresso por produgdo propria e reaproveitamento da origem aos bens moveis criados, elaborados ou
reaproveitados com recursos disponibilizados para esse fim.

Paragrafo Unico. Os bens méveis originados de produgéo propria e reaproveitados serdo valorados por planilha de
custos, em que conste a descrigdo, quantidade, unidade de medida e valor do bem moével com detalhamento dos
iNnSUMOoS necessarios.

Art. 27 O ingresso por apreensdo é o ato ou operagdo administrativa de apropriagdo de bens moveis pertencentes a
particulares decorrente do poder de policia exercido pelo Municipio ou por outro 6rgdo que o detenha, obedecida a
legislacéo pertinente.

Art. 28 O ingresso por procriagio € a modalidade de aquisic@o de semoventes nascidos de matrizes ja incorporadas
ao patriménio publico.

Paragrafo Unico. Fica facultada, nos termos de regulamento proprio, a permissdo de cruzamento de matrizes
devidamente incorporadas ao patriménio publico com animais particulares.

Art. 29 O ingresso por permuta decorre de procedimento prévio de alienagdo de bem movel, de acorde com a
legislagao vigente

Art. 30 O ingresso por transferéncia € a movimentagéo de bem movel, com repasse gratuito da posse e troca de
responsabilidade, de carater definitivo, entre 6rgéos da administracao.

§1° A transferéncia do bem moével sera realizada por meio do Termo de Transferéncia de Bens Moveis;

§2° O Termo de Transferéncia de Bens Moveis devera ser assinado pelo titular do érg&o ou entidade ou a quem ele
delegar, com anuéncia do 6rgao recebedor.

Art. 31 Achados sdo os bens moveis localizados e ainda n&o incorporados, resultantes do inventario.

Paragrafo Unico. Apos o encerramento do inventario, os bens moveis achados, deverdo ser avaliados e
incorporados
Secao Il
Do recebimento, da pericia e da aceitagao.

Art. 32 O ingresso dos bens moveis devera obedecer as seguintes etapas:

| - Recebimento: é o ato da entrada do bem mével adquirido nas dependéncias do érgao ou entidade, encomendado,
produzido na unidade, encontrado na unidade, devolvido, doado, permutado, transferido ou decorrente de gualquer
outra origem;

%
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I| - Pericia: & o ato de vistoriar ou efetuar exame técnico detalhado, de forma a certificar que o bem movel recebido
estd de acordo com as caracteristicas técnicas desejadas, e quando necessario, devido a complexidade do bem
movel. devera ser feito o exame qualitativo por técnico especializado ou cOMIssao especial, da qual, em principio.
fara parte o requisitante do bem movel;

Il - Aceitagdo: & a operagao na qual se declara, mediante registro em nota fiscal, Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrénica - DANFE ou documento equivalente, que o bem mével recebido atende as especificacdes ajustadas,
devendo ser datada e assinada por no minimo dois servidores responsaveis pelo recebimento dos bens moveis.

paragrafo Unico. O recebimento de bem movel do Art. 140, || da Lei Federal n® 14.1 33/2021, devera ser confiado a
uma comissao de, no minimo, 03 (trés) membros do quadro de servidores elou funcionarios.

Secao lll
Da Incorporagao

Art. 33 Incorporagdo & um processo que inclui o cadastro e identificagao do bem movel no acervo patrimonial de
6rgéo ou entidade e 0 seu registro patrimonial.

Art. 34 Os bens moveis, durante 0 processo de incorporagéo ate a sua distribuig&o inicial, podem ser guardados no
almoxarifado, assim como 0s bens méveis em manutengao e em processo de desfazimento.

Art. 35 O valor de aquisi¢&o dos bens méveis compreende.

| - Seu prego de aquisigao, acrescido de impostos de importagao e tributos nao recuperaveis sobre a compra, depois
de deduzidos os descontos comerciais e abatimentos,

Il - Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o bem moével no local e em condigao necessaria para o0
mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela administragao.

§1° - Custos diretamente atribuiveis sao:

a) custos de pessoal decorrentes diretamente da construgao ou aquisicdo do bem movel,
b) custos de preparacao do local,

c) custos de frete e manuseio (para recebimento instalacao),

d) honorarios profissionais.

§ 2° Os bens adquiridos como pegas para recompor um bem mével j& incorporado e que resultem em aumento
significativo da vida util do bem serdo acrescidos ao valor do referido bem movel e as pegas substituidas devem ser
baixadas.

Art. 36 Quando se tratar de bem mével obtido a titulo gratuito, o registro devera ser feito pelo valor justo na data de
sua aquisi¢do, sendo que deve ser considerado o valor resultante da avaliagao obtida com base em procedimento
técnico ou valor do bem definido nos termos da doacao.

Art. 37 No caso de transferéncias entre érgaos da administracdo direta e doagao entre 6rgdo da administragao direta
e entidade da administragéo indireta, 0 valor a atribuir deve ser o valor contabil liquido constante nos registros do
6rgao ou entidade de origem,

Art. 38 Todo bem moével sera cadastrado de forma analitica, por meio do registro individualizado com as seguintes
informacgdes:

| - Descrigéo e valor do bem movel,
I - Caracteristicas fisicas;

Ill - Caracteristicas técnicas,

Aftonsppyonner®!

Pr eito



% ESTADO DO RIO DE JANEIRO
@\ PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
LY GABINETE DO PREFEITO

IV - Termo de garantia vinculado a emissao da nota fiscal, quando couber,
V - Informagdes da apélice de seguro, quando couber.

§1° Deve-se evitar 0 cadastro por lotes, conjuntos ou assemelhados, exceto quando justificado em razéo da relacao
custo-beneficio.

§2° - Tratando-se de semovente, sera exigido ainda documento a ser emitido pelo setor responsavel pelo controle,
justificando a incorporagao.

Art. 39 Todo bem move! devera ser identificado com o numero de registro patrimonial, sequencial e nao reutilizavel e

gravado em etiquetas, plaguetas, gravagao mecanica ou em pirografia, adesiva, carimbo. pintura, e afins.

§1° A identificagdo e facultativa para bens moéveis de pequeno porte, obras de arte, livros, entre outros, cuja
identificagdo possa danificar ou limitar o uso do bem movel.

§2° O numero de registro devera ser fixado em local de facil visualizag&o e com boa aderéncia, evitando-se areas
que possam curvar, dobrar ou acarretar a deterioragdo da plaqueta que ndo deve ser colada sobre area com
informagao do fabricante.

Secao IV
Da Movimentagao

Art. 40 Entende-se por movimentagdo o ato por meio do qual & efetuado o deslocamento de bens moveis,
internamente nos érgéos e nas entidades. Classificando-se em:

| - Distribuig&o inicial;
|| - Remanejamento;

11l - Recolhimento:

|V - Redistribuicao;
V - Uso exclusivo.

Art. 41 Ao movimentar os bens moveis deverdo ser emitidas as guias de distribuigao inicial, de remanejamento, de
recolhimento, de distribuicao e a cautela.

Art. 42 Distribuicdo inicial € o momento em que o bem movel adquirido comega a ser utilizado e se inicia a
depreciagao.

§1° Até ser distribuido inicialmente, o gestor de bens moveis da unidade é o responsavel pelos bens moveis

§2° O bem movel adquirido ndo deve permanecer no almoxarifado de bens méveis por um periodo superior a 60
(sessenta dias), sem a justificativa do Ordenador de Despesa.

Art. 43 Entende-se por remanejamento a movimentagao fisica do bem movel, entre as unidades administrativas e/ou
subunidades.

Paragrafo Unico - No caso do remanejamento, @ guia de remanejamento de bens moveis devera ser enviada ao
gestor de bens moveis da unidade gestora
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Art. 44 Entende-se por recolhimento a movimentagao de bens méveis das unidades administrativas e subunidades
para o gestor de bens moveis da unidade nas seguintes situagbes: desuso/ocioso, periodo de garantia ou
manutengao.
Art. 45 Entende-se por redistribuicdo a movimentagdo de bens moéveis que foram recolhidos e estao sob a
responsabilidade do gestor de bens moveis da unidade e deverdo ser novamente distribuidos para as unidades
administrativas e subunidades, excetuando-se a distribui¢ao inicial
Art. 46 Bem movel de uso exclusivo caracteriza-se por ser um bem cedido para uso individual do servidor, em razao
da necessidade de servigo, a exemplo de computadores portateis, aparelhos de telefonia celular, unidades portateis
de armazenamento de dados, armamentos, animais, entre outros.
Art. 47 Quando o usudrio solicitar o bem movel para uso individual fora do local de trabalho deve ser emitido cautela
por meio de termo proprio, devidamente assinada pelo usuario, assim como sua respectiva baixa.
Segao V
Do Inventario

Art. 48 O inventario & o instrumento periédico de controle que tem por finalidade confirmar a existéncia fisica e a
verificagdo dos bens moveis em uso no 6rgéo ou entidade, de forma a possibilitar:

| - confrontar a existéncia fisica com o saldo contabil registrado,
Il - a listagem atualizada da carga patrimonial do 6rgao;

IIl - as condices fisicas e funcionais dos bens moéveis e consequentemente a necessidade de manutengao, reparos
ou reposigoes.

Art. 49 A elaboragao dos inventarios € de exclusiva responsabilidade do Departamento de Patriménio do Municipio.
Art. 50 Os tipos de inventarios serao obrigatoriamente:

| — Anual: destinado a comprovar a quantidade e 0 saldo dos bens moveis da unidade gestora, em 31 de dezembro
de cada exercicio, constituido do inventario anterior e das variagdes patrimoniais ocorridas durante 0 exercicio;

Il - Inicial' realizado quando da criagado de uma unidade gestora, para identificacao e registro dos bens moveis sob
sua responsabilidade;

IIl - De transferéncia de responsabilidade: realizado quando da mudanga de titularidade/responsabilidade;
IV - De extingéo: realizado quando da extingdo da unidade gestora, da unidade administrativa e da subunidade;

V — Eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do titular da unidade gestora ou por iniciativa dos orgaos de
controle internc e externo.

Art. 51 O inventario devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:
| - Nome do 6rgéo ou entidade;

Il - Tipo de inventario;

Il - Data de emissao do inventario,

IV - Numero patrimonial do bem movel,

V - Data da aquisigdo do bem movel;

VI - Natureza de Despesa e/ou conta patrimonial do bem movel, Affon nneratl
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VIl - Valor contabil e/ou valor contabil liquido do bem movel.

VIl - Descrigao padronizada do bem movel;

IX - Estado de conservagao do bem movel.

Paragrafo Unico. Preferenciaimente, o Inventario devera ser ordenado por unidades administrativas e subunidades,
com os respectivos subtotais, e ao final devera constar um somatorio geral

Art. 52 O estado de conservagéo dos bens moéveis devera observar a seguinte classificagao:

| - Excelente: qualidade do bem movel adquirido ha menos de um ano e que ainda mantenha as mesmas
caracteristicas e condigdes de uso de sua aquisigao;

Il - Bom: qualidade do bem moével que esteja em perfeitas condicbes de uso. mas com data de aquisicao superior a
um ano:

Il - Regular: qualidade do bem movel que esteja em condigdes de uso, mas que apresenta avarias que nao
impedem sua utilizacao:

IV — Péssimo: qualidade do bem moével que apresenta avarias que comprometem sua utilizagéo, embora seja viavel
sua reforma.

Art. 53 Para a realizagdo do inventario serao observadas as seguintes etapas:

| - criagao e publicagao da comissao de inventario, formada por trés servidores. contendo pelo menos um efetivo;
Il - levantamento dos bens moveis por localizagdo ou grupo de bens moveis,

Il - registro das caracteristicas e das quantidades obtidas na etapa do levantamento;

IV - saldo contabil dos bens moveis registrados.

Paragrafo Unico. As comissdes de inventario poderdo ser designadas em carater permanente ou temporario, a
critério da diregao do 6rgdo ou entidade.

Art. 54 O gestor de bens moveis da unidade gestora devera consolidar 0s inventarios enviados pelas unidades
administrativas e subunidades.

Art. 55 Os bens moveis ndo localizados no dia da verificacao fisica, sem justificativa do seu responsavel, ou com
justificativa ndo aceita pela comissdo de inventario, serao considerados extraviados e, nessa condigao, serao
tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 56 Concluidas as etapas da realizagéo do inventario, devera ser emitido o Termo de Inventario, contendo:

| - procedimento metodologico utilizado para a realizagdo do inventario;

Il - relagdo dos bens moveis devera ser preferenciaimente ordenada por unidades administrativas e subunidades,
com 0s respectivos subtotais, e ao final o somatério geral;

Il - ocorréncias e divergéncias verificadas na realizacéo do inventario, devidamente registradas e detalhadas.

Art. 57 Os bens moéveis de propriedade particular localizados durante o inventario deverao ser controlados

separadamente e arquivado o respectivo documento que comprove a propriedade, que podera ser uma nota fiscal ou
uma declaracao de posse do momento da entrada do bem no 6rg&o ou entidade.

Secgao VI

Do Desfazimento
Art. 58 Considera-se desfazimento a disponibilidade e a destinacao dos bens moveis nserviveis, mediante

transferéncia, alienagéo e baixa.
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Art. 59 Considera-se inservivel o bem movel que ndo possa mais ser utilizado para o fim a que se destina e sao
classificados em:;

| - Desusolocioso: aqueles que, embora em perfeitas condigbes de uso, ndo estiverem sendo aproveitados,

Il - Irrecuperaveis: agueles que n&o mais puderem ser utilizados pelo érgao/entidade da administracao publica para ©
fim a que se destinam devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo da inviabilidade economica de sua
recuperagéo, entendida esta quando o custo de recuperagao for superior a 50% (cinquenta por cento) de seu valor de
mercado;

Il — Antiecondmicos: aqueles cuja manutengao for demasiadamente onerosa ou esteja com seu rendimento precario
em fungéo de uso prolongado ou desgaste prematuro;

|V — Obsoletos: aqueles que, embora em condicbes de usoO, nao satisfagam mais as exigéncias técnicas do
orgaolentidade a que pertencem;

V - Recuperaveis - aqueles cujo orgamento de recuperagao seja equivalente a, no maximo, 50% (cinguenta por
cento) de seu valor de mercado.

Art. 60 O desfazimento por transferéncia ocorre através do deslocamento de bens méveis, com troca de posse e
responsabilidade, de carater permanente, entre orgaos da administragao publica direta do Municipio de Bom Jardim.

Art. 61 O desfazimento por alienagéo decorre da transferéncia do direito de propriedade do bem movel, mediante
venda, permuta, doagao ou qualquer outra modalidade prevista em lei, estando condicionada a avaliagao prévia e
procedimentos licitatérios, na modalidade leil&o, nos termos do art. 22 §5° da Lei n° 8.666/1 993.

| - A venda sera permitida para o bem maovel inservivel, condicionada a verificagao prévia da existéncia de interesse
por parte dos 6rgaos ou entidades do Municipio dependera de licitagc@o, nos termos da legislagao vigente;

I - Qualquer que seja a natureza do bem mavel vendido, a renda auferida sera recolhida aos cofres publicos, depois
de deduzidas as despesas necessarias a efetivagao da licitagdo, quando houver, nos termos da legislagao vigente:

Il - A permuta com particulares podera ser realizada sem limitagao de valor, desde que as avaliagbes dos lotes
sejam coincidentes e haja interesse publico devidamente justificado pela autoridade competente;

IV - O bem movel disponivel a ser permutado podera entrar como parte do pagamento de outro a ser adquindo,
condigao que devera constar do processo licitatorio de aquisi¢ao de acordo com a legislagdo vigente;

V - Doagao € a transferéncia voluntaria da posse e propriedade do bem movel entre érgaos da administragdo direta e
indireta da Unido, Estados, Distrito Federal @ Municipios mediante a lavratura de Termo de Doagéc emitido pelo
doador, apresentando todos 0s elementos identificadores do bem mével. tais como, descricdo detalhada, valor da
aquisigao e/ou valor contabil liquido e data de entrega,

VI - A doagéo de bens moveis do Municipio dependera de lei especifica de iniciativa do Prefeito, prévia avaliagdo dos
bens e justificativa da oportunidade e da conveniéncia socioeconémica da doagéo relativamente a escolha de outra
forma de alienagao, bem como laudo técnico, comprovando o real estado do bem em questao.

VIl - Fica dispensada de lei autorizativa a doagado de bens moéveis a pessoa juridica de direito publico interno,
hipotese em que exigir-se-a tdo somente prévia avaliagao dos bens e justificativa da oportunidade e da conveniéncia
socioecondmica da doagao relativamente 4 escolha de outra forma de alienagao, além da autorizagéo do Prefeito ou

de autoridade administrativa a que seja delegada tal competéncia.

VIIl - Fica dispensada de lei autorizativa a doagao de bens moveis a entidades da administragdo publica indireta e
fundacional do Municipio de Bom Jardim, hipétese em que exigir-se-a tdo somente autorizagao o Prefeito ou de

autoridade administrativa a que seja delegada tal competéncia. |
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IX - Também exclui-se da exigéncia de lei autorizativa a doagao de bens moveis do Municipio considerados, como
em desuso, antiecondmicos, obsoletos ou irrecuperaveis, que poderao ser doados, com ou sem encargos, a pessoa
juridica de direito privado, reconhecidamente de utilidade publica e cujo fim principal consista em atividade de
relevante valor social, caso em que bastara autorizagao do Prefeito ou de autoridade administrativa a que seja
delegada tal competéncia.

Art. 62 Os semoventes, quando inaptos para o fim a que se destinam, deverao ser colocados em disponibilidade
para alienag&o gratuita ou onerosa.

Art. 63 O bem moével classificado como recuperavel, em desusol/ocioso ou obsoleto devera ser preferenciaimente
disponibilizado para os 6rgaos da administragdo direta e entidades da administracéo indireta do Poder Executivo, de
acordo com a legislagao vigente.

§1° Nao havendo interessados nos bens moveis disponiveis, podera o titular da unidade adotar uma das seguintes
formas de desfazimento abaixo elencadas, de forma justificada:

| - Venda,

Il - Doagao para pessoa fisica ou juridica de direito privado, mediante interesse social, de acordo com a legislagao
vigente.

§2° A adogao prioritaria de alguma das formas de desfazimento previstas no §1° em detrimento da forma prevista no
caput desse artigo, devera ser previamente justificada pelo titular da unidade no processo de desfazimento.

Art. 64 O bem movel classificado como irrecuperavel podera ser descartado como sucata ou entregue ao sistema de
coleta de residuos ou outro local mais adequado.

§1° Considera-se sucata 0s bens moveis perderam sua utilidade original pelo grau de deterioracao e que poderao ser
reciclados efou vendidos como matéria-prima.

§2° Considera-se descarte dos bens moveis quando da impossibilidade ou inconveniéncia da transferéncia ou
alienagéo e considerando sua consequente inutilizagao.

Art. 65 A inutilizago consiste na destruicdo total ou parcial do bem movel que ofereca ameaga vital para pessoas,
risco de prejuizo ambiental ou inconveniente de qualquer natureza para a administragao publica:

| - A inutilizagao, sempre que necessario, sera feita mediante presenca dos setores especializados, de forma a ter
sua eficacia assegurada;

Il - Os simbolos nacionais, armas, munigdes e bens moveis pirotécnicos serao inutilizados em conformidade com a
legislagao especifica.

Paragrafo Unico. A inutilizagdo de bem movel devera ser documentada mediante Termo de Inutilizagdo, o qual
integrara o respectivo processo de desfazimento.

Art. 66 A baixa decorrera do desfazimento, previsto no art. 59, ou nos casos de descarte, furto, roubo, extravio ou por
morte de semovente

Art. 67 A baixa ocorre por sua exclusao do bem mavel do registro patrimonial em duas etapas:

| - Baixa de vida util € o momento em que 0 bem movel ndo & mais utilizado e fica selecionado para desfazimento.
Cessa a depreciagao e o bem mével é reclassificado para uma conta transitoria;

|| - Baixa definitiva & o momentoc em queé o bem movel é excluido do cadastro patrimonial e dos registros contabeis do
érgdo ou entidade, gerando diminuigao do saldo na conta patrimonial e a exoneragao de responsabiffdade do servidor
pela sua guarda e conservagao, o que ocorre no momento de sua retirada fisica do acervo,
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Art. 68 Os bens moveis baixados por furto, roubo ou extravio que venham a ser recuperados deverao ser
incorporados com novo numero patrimonial.

Art. 69 Podera ocorrer a baixa parcial do bem movel quando houver substituicao de pegas, no caso de bens
adquiridos como pegas para recompor um item ja incorporado ao patriménio publico e que resultem em aumento
significativo da vida util do bem devendo ser acrescidos ao valor do referido item

Art. 70 A morte de semovente devera ser documentada com o respectivo atestado de 6bito ou documento assinado
por veterinario ou autoridade responsavel.

Art. 71 Os casos de perecimento, destruicao ou avaria em razao de uso inadequado dos bens méveis ensejarao a

instauragdo de Sindicancia ou, quando for o caso, de Processo Administrativo Disciplinar, para definicao de
responsabilidades, conforme legislagao em vigor.

Art. 72 Na hipotese de furto, roubo, extravio, sinistro ou desaparecimento de bens moveis, o servidor deve
comunicar, por escrito, o fato a seu superior imediato para as providéncias cabiveis na forma da legislagao vigente

Subsecao Unica
Do processo de desfazimento

Art. 73 A constatacdo e a declaragao de disponibilidade do bem movel sao da iniciativa do gestor de bens moveis da
unidade gestora, que a formalizara por meio de processo administrativo, devidamente justificado, dirigido ao titular da
unidade gestora, contendo 0s seguintes elementos:

| - Listagem descritiva dos bens maveis,

Il - Termo de vistoria e baixa de vida util elaborado pela comissao de vistoria e baixa de vida util

Art. 74 A comiss3o de vistoria e baixa de vida atil devera ser formada por trés servidores, sendo um efetivo e um
servidor devidamente habilitado, designado pelo Titular da unidade gestora, cabendo delegagao, e publicado, ou
ainda por empresa especializada contratada, nesta ultima hipotese, apenas no caso de nao existir, na administragao,
servidores em condigdes de avaliar determinado bem movel em razéo de sua especificidade.

Art. 75 Compete & comisséo de vistoria e baixa de vida util:

| - Avaliar o bem movel que, eventualmente, seja posto em disponibilidade e estabelecer a sua classificacao definitiva
dentre aquelas previstas no artigo 60 deste decreto;

Il - Opinar de modo justificado, observando o disposto no art. 64, pela forma de desfazimento do artigo 59, deste
Decreto;

11l - Emitir relatério conclusivo sobre a vistoria realizada, que constara do Termo de Vistoria e Baixa de Vida Util

Art. 76 Do Termo de Vistoria e Baixa de Vida Util, a ser elaborado pela comissao de vistoria, constara em
atendimento a legislagao vigente, a0 menos.

| - Descricdo dos bens moveis relacionados, com a mengao a sua especificacdo técnica, se houver,

Il - Avaliagao financeira dos bens moveis objetos da vistoria, cujo valor servira de base para eventual procedimento
licitatério da venda;

Il - A classificacao, justificada, com base no artigo 53, deste decreto,

IV - Opinido justificada acerca da destinagdo final do bem movel, de acordo com a classifica do Art. 60, deste
decreto.
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Art. 77 O processo de desfazimento devera ser autorizado pelo Titular da unidade ou autoridade por ele delegada.

Paragrafo Unico - A doag&o de obras de arte e acervo cultural devera ser autorizada pelo Prefeito.

Art. 78 Uma vez autorizado o processo de desfazimento pelo titular da unidade ou autoridade por ele delegada, o
gestor de bens maéveis enviara o termo de vistoria e baixa de vida util com a relagao dos bens moveis para o registro
contabil da baixa de vida util.

Paragrafo Unico. O bem movel s6 podera permanecer até 08 (seis) meses aguardando a baixa definitiva e apos
esse prazo o processo de desfazimento sera interrompido e o bem moével devera ser reavaliado.

Art. 79 A baixa definitiva ocorrera depois de concluido o processo administrativo.

Art. 80 Na hipotese da permanéncia do bem move! nas dependéncias do 6rgdo ou entidade representar sério risco a
salde, ao meio ambiente ou a integridade das pessoas, como por exemplo, quando ocorrer contaminagao por
agentes patologicos, sem possibilidade de recuperaga@o por assepsia; houver infestagao por insetos nocivos; ter o
bem movel natureza tdxica ou venenosa; disseminar radioatividade, o Chefe do Pode Executivo ou a autoridade por
ele delegada podera, excepcionalmente, determinar a baixa definitiva imediata, antes de ultimado o processo
administrativo.
Secao VIl
Do ingresso e da saida temporaria

Art. 81 Cessdo de uso de bens moveis é a transferéncia de posse e troca de responsabilidade, gratuita ou onerosa,
de carater temporario, limitado a vida Util do bem mével, entre 6rgaos da administragao.

Paragrafo Unico. O prazo da Cesséo de uso para obras de arte ndo esta limitado & vida Gtil do bem mével
Art. 82 A cess&o de uso sera formalizada em processo do qual conste

| - Documento elaborado pelo interessado na cessdo, devidamente justificado o interesse publico, solicitando a posse
do bem movel e apresentando todos os elementos identificadores do bem mével, tais como, descricao detalhada,
valor contabil liquido e data de entrega;

Il - O termo de cessdo de uso devera ser assinado pelo dirigente do orgao ou entidade, na figura do cedente, no qual
o bem movel esteja incorporado, e pelo dirigente do 6rgdo ou entidade destinatario dos bens, na qualidade de
cessionario;

Art. 83 Permissao de uso & um ato administrativo unilateral, discricionario e precario, gratuito ou oneroso, pelo qual
a administragdo publica faculta a utilizago privada de bens moveis publicos, para fins de interesse publico,
observados os procedimentos licitatérios, nos termos da legislagédo em vigor.

Art. 84 A permisséo de uso sera formalizada em processo no qual conste:

| - Parecer técnico do 6rgéo ou entidade permitente, motivando a permissao,

Il - Termo de permissdo de uso elaborado pelo interessado na permissdo, devidamente justificado, solicitando a
posse do bem mével e a sua destinagao, devidamente assinado pelo permitente e pelo permissionario.

Art. 85 A permissdo de uso do bem moével, s6 é permitida:

| -Aos servidores autorizados por forca das proprias fungdes, enquanto as exercerem e de acordo com as
disposigées de leis ou regulamentos;

Il - Mediante decisdo do Governador, 4 pessoa juridica de direito publico ou privada cujo fim principal consista em
atividades de assisténcia social, benemeréncia, de amparo & educacao ou outras de relevante intergsse social, sendo
admitida delegacao.
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Secgao VIl
Da Depreciagao, reavaliacao e redugao ao valor recuperavel.

Art. 86 A depreciagdo, a reavaliagdo e a redugdo ao valor recuperavel sdo reguladas pelo Contabilidade do
Municipio. :
CAPITULO IV
Das Disposi¢des Transitorias e Finais

Art. 87 As unidades gestoras deverdao executar as atribuicbes de competéncia das unidades administrativas
enquanto essas naoc estiverem com os setores de bens maéveis estruturados,

Art. 88 As disposi¢cdes do presente Decreto acerca do procedimento de desfazimento serdo aplicadas aos materiais
de consumo, até que seja editada norma especifica sobre o tema.

Art. 89 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM/RJ, EM 27 DE MAIO DE 2025.

AFFONSO HENRIQUES MONNERAT ALVES DA CRUZ
PREFEITO
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